
 
Lehrgangsbeschreibung: Projektassistent /Projektassistentin SfP 
 

Die SfP - Schule für Projektmanagement ist ein Geschäftsbereich der 

thebit gmbh, Reutenenstrasse 3, CH-5210 Windisch 
 

Telefon 
E-Mail 
Web 

  056 442 64 75 
  info@thebit.eu 
  www.thebit.eu 

 

Einleitung 

Projektmanagement-Kompetenzen gründen auf Wissen, 

Erfahrung und persönlichem Verhalten und muss über 

einen längeren Zeithorizont erarbeitet und gefestigt 

werden. Aus diesem Grund lohnt es sich, eine Weiter-

bildung in Projektmanagement in gut aufeinander abge-

stimmten Ausbildungsschritten anzupacken. 

 

Unser einsemestriger Lehrgang zum Projekt-

assistent SfP bietet eine Weiterbildung für alle, die in 

einem Projektteam arbeiten, sich täglich mit Frage-

stellungen der Projektarbeit auseinandersetzen müssen 

und weiterlernen wollen. Ein Projektassistent verfügt 

über ein fundiertes Wissen sämtlicher Wissensgebieten 

und der wichtigsten Aspekte des Projektmanagements, 

um effizient und  selbständig in Projektteams mit-

arbeiten zu können. 
 

Lernziele 

Ziel dieses Lehrgangs ist, den Teilnehmer / die Teil-

nehmerin optimal, mit einer auf  die Bedürfnisse der 

Wirtschaft abgestimmten Ausbildung, auf die Tätigkeit 

als Projektassistent / Projektassistentin vorzubereiten. 
 

Ihre zeitliche Investition 

Sie werden sich insgesamt mit ca. 180 Stunden Projekt-

management beschäftigen. Diese unterteilen sich in: 

� 120 Unterrichtslektionen 

� 4 Prüfungslektionen zur Erlangung des Zertifikats 

� ca. 56 Stunden Gruppenübungen und Fallstudien 
 

Ausbildungsschwerpunkte 

� Projektgrundlagen 

� Projektplanung 

� Berichtswesen 

� Teamarbeit 

� Konflikt- und Krisenmanagement 

� Finanz- und Rechnungswesen 

� Zeitmanagement 

� Präsentationstechnik 

� Sitzungstechnik 

� IT Unterstützung in der Projektarbeit 
 

Zielgruppe 

� Sie arbeiten in der Industrie, einer Dienstleistungs-

branche oder der öffentlichen Verwaltung und sind 

bereits in Projekten engagiert. 

� Sie werden regelmässig in Projektteams eingesetzt. 

� Sie wollen sich mehr Fachwissen in anerkannten  

 

Projektmanagement Wissensbereichen aneignen. 

� Sie sind interessiert neue Projektmanagement–

methoden kennen zu lernen. 

� Sie wollen die Zusammenarbeit im Projektteam 

fördern und festigen. 
 

Voraussetzungen 

Dreijährige Berufslehre mit eidgenössischem Fähigkeits-

ausweis. Sie haben bereits erste Erfahrungen in der 

Zusammenarbeit in Projektteams gesammelt. 
 

Methoden 

Ein ausgewogenes Verhältnis von Referat, Diskussion, 

Übungen und Fallstudien ermöglicht es Ihnen den um-

fangreichen Lehrstoff aufzunehmen. 

Während des gesamten Semesters steht Ihnen unsere 

eLearning-Plattform für individuelles Training, Repetition 

und Erfahrungsaustausch zur Verfügung. 

Die Unterrichtsunterlagen werden in Kursordnern abge-

geben. Eingesetzte Formulare und Checklisten stehen 

als Datei zur Verfügung. 
 

Durchführung 

Kombinierter Abend- / Tageskurs den sie bequem neben 

der täglichen Arbeit besuchen können. 

21 Abende (à 4 Unterichtslektionen), jeweils ein Mal 

pro Woche von 18:30 bis 22:00 Uhr, plus 

5 Samstage (à 8 Unterrichtslektionen), jeweils ein Mal 

pro Monat von 08:30 bis 12:00 Uhr und von 13:30 bis 

17:00 Uhr. 

Die aktuellen Daten sind auf unserer Homepage unter 

AKTUELL KURSAUSSCHREIBUNG ausgeschrieben. 
 

Dozenten 

Unsere Dozenten sind erfahrene Projektleiter und 

Projektberater, die im Unterricht praktische und 

interessante Erfahrungen aus ihrem persönlichen 

Projektalltag mit einbringen. 
 

Abschluss 

Zertifikat der SfP-Schule für Projektmanagement mit 

Nachweis der Fächer und geleisteten Stunden 
 

Lehrgangskosten 

CHF 3’150.— 

Dieser Preis beinhaltet sämtliche Lehrgangskosten. 
 

Anmeldung 

Auf unserer Homepage unter AKTUELL ANMELDUNG 

können sie sich direkt anmelden.  


