% thebit

projektmanagement

Thebit GmbH, Reutenenstrasse 3, CH-5210 Windisch

Mwst.-Nr. 683 215

Telefon: 056 442 64 75
Email: info@thebit.eu
Web: www.thebit.eu

Lehrgang: Projektassistentin SfP / Projektassistent SfP

Stundenplan: SfP PA 12/01

Frihlingssemester 16. Januar 2012 bis 16. Juli 2012
18:30 bis 22:00 Uhr (4 Lektionen)
08:30 bis 12:00 Uhr und 13:30 bis 17.:00 Uhr (8 Lektionen)

Montagabend
Samstag

Fach

Projektgrundlagen

- Projektmanagementrahmen
- Initialisierung

- Projektauftrag

Projektplanung

- Problemldsung

- Projektstrukturierung

- Leistungsumfang und Lieferobjekte
- Projektphasen, Ablauf und Termine
- Ressourcen

Projektarbeit

- Fortschrittskontrolle
- Anderungen

- Teamarbeit

- Konflikte

Verhaltenskompetenzen
- Motivation

- Kreativitat

- Ergebnisorientierung

- Effizienz

Rechnungswesen
- Finanzbuchhaltung
- Projektfinanzierung
- Projektkosten

Arbeitsmethodik

- Selbstkontrolle

- Zeitmanagement

- Prasentationstechnik
- Sitzungstechnik

Informationstechnologien I
- Mindmap-Technik
- Grundlagen MS Project 2010

Priifung

Inhaltlich Anpassungen vorbehalten.

Kiirzel
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